
Turnierplanung schnell & einfach erklärt 
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Diese “schnelle & einfache Turnieranleitung” gibt Ihnen eine Anweisung, wie Sie in kurzer Zeit ein tolles Turnier 
mit den wichtigsten Funktionen der ProCup-Software konfigurieren.
Diese Anleitung beinhaltet keine “MyTeam”-Funktionen, sprich Übernachtungen, Abrechnungen und weitere 
Funktionen für Turniere mit einer hohen Logistik.

Ablauf:
1.	 Portaleröffnung
2. 	 Konfiguration der Grundeinstellungen
3.	 Erstellung der Turnierseite
4.	 Erstellung der Turnierwebseite
5.	 Einrichtung des Anmeldevorgangs
6.	 Registrierung der Mannschaften
7.	 Planungsphase
8.	 Aktivitätskalender
9.	 Validierung des Turniers
10.	 Mannschaften nach der Auslosung zuweisen
11.	 Während der Turniertage

! Hinweis!
Zu den meisten Kapiteln gibt es detaillierte Anleitungen! Diese können Sie unter “Hilfemenü -ProCup” 
aufrufen.

1. Portaleröffnung

Um ein neues Portal zu eröffnen, gehen Sie auf die Startseite der Turnierseite und klicken Sie auf 
“Portal eröffnen”. 1

1
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Klicken Sie auf “Turnier / Cup”.        In dieser Variante können Sie Turniere in jeder Form darstellen. Bei Playoff-Tur-
nieren wird die Gruppenphase ausgelassen und nur Turniere im KO-Format durchgeführt.

2

2

Füllen Sie alle Felder aus und klicken Sie auf “Portal erstellen”. 3

3
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2. Konfiguration der Grundeinstellungen

Gehen Sie im Startmenü auf das Menü “Grundeinstellungen”.       Die “Grundeinstellungen” finden sich auch in 
“Design und Einstellungen” unter Menüpunkt 10, sowie in “Planungsphase” unter Menüpunkt 17. 

1

1

In den Grundeinstellungen können Sie die Art und  Anzahl der Spielfelder, sowie die teilnehmenden Altersgrup-
pen, einstellen. Speichern Sie ihre Angaben nach der Konfiguration ab und kehren Sie in das Startmenü zurück.
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3. Erstellung der Turnierseite

Unter “Design und Einstellungen”        finden Sie den Menüpunkt 1: “Turniereinstellungen und -sprachen”
Eine detaillierte Anleitung zu diesem Thema finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”.

1 2

1

2

Sie können hier Einstellungen zur Sportart, dem Veranstaltungsdatum, Anzeigen von Flaggen & Vereinslogos 
u.v.m. vornehmen. Speichern        Sie ihre Einstellungen ab.3

3
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4. Erstellen der Turnierwebseite

Unter Design und Einstellungen       finden Sie den Menüpunkt 3 “Gestaltung Homepage, Thema und Farbe”.
Eine detaillierte Anleitung zum Thema finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”.

1 2

1
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Hier können Sie entscheiden, ob 
Sie eine HTML-App oder eine Ipho-
ne/Android App haben wollen. 

Zudem können Sie in diesem Menü-
punkt u.a zwischen den beiden 
Designs “Caroussel” und “Social” 
entscheiden, sowie die Farbwahl 
vornehmen und ihre Social Media 
Kanäle integrieren.

3

3
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Einrichten der Iphone/Android App
Wenn Sie sich für diese Variante entschieden haben, können Sie unter “Design und Einstellungen” unter Menü-
punkt 7 “Einstellungen für die ProCup-App” die Konfiguration der App vornehmen.
Eine detaillierte Anleitung zu den beiden App-Varianten finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”.
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HTML-App
Wenn Sie sich für die Web-App entschieden haben, können Sie in “Design und Einstellungen” unter dem Menü-
punkt 7 “Einstellungen für die ProCup-App” die Konfiguration der HTML-App vornehmen.
Eine detaillierte Anleitung zum Thema finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”.
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5. Einrichtung des Anmeldevorgangs

In “Design und Einstellungen”       gehen Sie auf Menüpunkt 4 - „Gestaltung der Anmeldeformulare und -be-
dingungen “.
Eine detaillierte Anleitung zum Thema “Anmeldevorgang” finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”.

1
2

1

2

Sie müssen sich nun entscheiden, ob Sie die MyTeam-Funktionen nutzen möchten oder nicht. 
	

Dieser Schritt ist nicht rückgängig zu machen!

MyTeam-Funktionen sind zum Beispiel Übernachtungen und Abrechnungen. In dieser Anleitung wird der 
Punkt bei “Nur Regisgtrieren” gesetzt         und ein Turnier ohne MyTeam-Funktionen durchgeführt.
Eine Anleitung über sämtliche MyTeam-Funktionen finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”

!

3

3

Im Anmeldebereich geben Sie an, welche Angaben die potenziellen Turnierteilnehmer angeben müssen, wie bei-
spielsweise Kontaktdaten oder in welchen Trikotfarben diese spielen wollen.
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6. Registrierung der Teams

Es gibt verschiedene Varianten: 

6.1 Sie können alle Mannschaften selber manuell eintragen. Dafür gehen Sie in “Registrierungsphase” auf Menü-
punkt 1 “Angemeldete Mannschaften für das Turnier anzeigen/registrieren”.
Eine detaillierte Anmeldung zum Thema finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”.

6.2 Wenn sich die Mannschaften über den Anmeldevorgang der Turnierwebseite anmelden, haben Sie dort eine 
komplette Übersicht über alle angemeldeten Mannschaften. 
Sie können eine Reserveliste und eine Bereitschaftsliste einrichten und entscheiden welche Anmeldungen ak-
zeptiert werden.
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7. Planungsphase

Unter Planungsphase         öffnen Sie den Menüpunkt 2 “Gruppeneinstellungen und Zeitberechnung”.1 2

1

2

Klicken Sie auf “Neue Altersklasse”,       um einen neuen Turnierbaum zu erstellen und zu gestalten.3

3

Rechts oben finde Sie ein “Youtube”-Symbol, welches einen Link zu einem englisch-sprachigen Einführungsvideo 
enthält. Das blaue Icon gibt Ihnen eine kurze Einleitung zu den Funktionen auf der Seite.

Wählen Sie die Altersklasse aus, für welche Sie den Turnierbaum planen möchten.
Stellen Sie ein, nach welchen Werten die Tabellen berechnet werden sollen.
Stellen Sie ein, wie bei einem direkten Vergleich gehandelt wird.
Geben Sie an, mit wie vielen Gruppen und mit... 
...wie vielen Mannschaften pro Gruppe das Turnier stattfinden soll.

Wenn Sie alles eingestellt haben, klicken Sie auf den Button “Speichern” 

4
5
6
7
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Grafische Gestaltung:

In diesem Tool, können Sie Ihrer Kreativität freien Lauf lassen, denn jede Turniergestaltungsvariante ist dar-
stellbar. Sie können Turniere mit Gruppenphase, KO-Phase, Qualifikationsspielen, Platzierungsspielen,         
B- und C-Pokal anlegen. Darüber hinaus bietet die Software Ihnen den Service der “Validierung”. Falls Ihr ange-
legter Turnierbaum fehlerhaft sein sollte, zeigt ProCup Ihnen die Fehler an, damit Sie diese beheben können.

Eine detaillierte Anleitungen zum Thema finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”.
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Zeitberechnung:

In diesem Schritt geben Sie der Software alle Daten, damit diese den Spielplan entwerfen kann. Sie geben an, 
welche Spielfelder für welche Spielrunden genutzt werden sollen. Weitere Informationen ergeben die Vorgabe 
eines Zeitplans, in welchem Spiele stattfinden können.

Der vorläufige Spielplan ist erstellt. Klicken Sie auf “Akzeptieren”. 10

10
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8. Aktivitätskalender

Im Aktivitätskalender können Sie manuell den Spielplan per „Drag and Drop“       nach Ihren Vorstellungen ver-
ändern.
Eine detaillierte Anleitung finden Sie unter “Hilfemenü -ProCup”.

1

9. Validierung des Turniers

Unter “Planungsphase”        finden Sie den Menüpunkt 5 “Vollständige Validierung”.1 2

Der Spielplan wird validiert und 
jedes Spiel erhält eine eindeuti-
ge Spielnummer. Klicken Sie auf 
”Nächster Schritt”.

1

2

3

3



 - Seite 14 -

Sie haben die Möglichkeit, den Spiefeldern eine 
Spielfeldreferenz         zu geben.

Klicken Sie auf “Validieren”,        um den Schritt zu 
beenden.

4

4

5

5

Klicken Sie auf “Bereit”,       um die Validierung ab-
zuschließen.

6

6
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10. Mannschaften nach der Auslosung zuweisen

Unter “Planungsphase”       finden Sie den Menüpunkt 6 “Mannschaften nach der Auslosung zuweisen/ ver-
teilen”.

1
2

1

2

Sie können entweder manuell per 
“Drag-and-Drop”-Verfahren die 
Mannschaften zuteilen,    oder 
durch einen Klick auf “Zufälliger 
Einsatz”.

3

4

Teams können per 
Drag & Drop von links 
nach rechts über ein 
anderes Team gezo-
gen werden.

3

4
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11. Während der Turniertage

In “Während der Turniertage”      finden Sie verschiedene Funktionen wie den Menüpunkt 1 “Spielergebnisse 
registrieren”,       den Menüpunkt 3 “LIVE-Spielergebnisse registrieren”     oder den Menüpunkt 7 “Ergeb-
nis-App für Benutzer aktivieren”,        um Spielergebnisse zu registrieren.

Der Menüpunkt 7 “Ergebnis-App für Benutzer aktivieren” bietet Ihnen die Funktion, Dritte zu beauftragen, 
das Spielergebnis über SMS/E-Mail einzutragen.

1
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4

1
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Anleitungen zu vielen weiteren wichtigen Themen wie: “Sponsoren”, “rollierende Bildschirme” oder 
“Dokumente hochladen” können Sie unter “Hilfemenü -ProCup” einsehen.

Viel Spaß!


